3. Resumo do Projecto

O nosso projecto permitirda reforcar o investimento realizado nesta Escola
nos Uultimos anos, com o objectivo de a dotar das infra-estruturas técnicas,
humanas, organizacionais e pedagdgicas, para enfrentar os novos desafios.

Do investimento global destacam-se:

-Rede estruturada, interligando todos o computadores e gerida por controlador de
dominio

-Contas” individuais, protegidas por p-passe, associadas a perfis ambulantes
-Cobertura total Wireless da escola (hotspot EPVM), e acesso seguro; (a concluir
com o projecto)

-Sumarios digitais; (a concluir com o projecto)

-Implementagdo do Moodle (moodle.apvm.net), ja em campo desde o inicio do ano

lectivo 2005/06, acompanhada de uma Of. de Formacdo que envolve 36
professores da escola até ao final do presente ano lectivo.

Criadas as condigdes materiais e humanas necessarias para realizar o take-off
tecnoldgico da escola, o nosso interesse actual centra-se em como e quando
podemos fazer melhor uso da aprendizagem electronica (e-learning), com énfase
na pratica, na pedagogia e no conteudo. Preocupam-nos agora questdes de
contexto, eficacia, eficiéncia, padrdes e qualidade.

Nesse sentido, os computadores portateis previstos neste projecto, aliados a
conclusdo do hotspot “EPVM”, acrescentam uma mais-valia a construgcdo e
consolidacao da nossa “comunidade de aprendizagem”, ao permitir flexibilizar os
modelos de organizacdo de trabalho e suportar uma diversidade de projectos e
actividades, dos quais daremos conta nesta candidatura, s6 possiveis perante este
acréscimo de equipamento e de sinergias.

O nosso projecto prevé que todos os computadores portateis permitam uma
utilizagdo partilhada, na perspectiva da inclusao, permitindo o acesso ao maior
numero possivel de actores educativos. Ambicionamos a exceléncia, valorizando e
estimulando os produtos de qualidade e os processos que os permitem alcangar; e
apostamos na colaboracdao e nas parcerias, favorecendo as dinamicas de projecto

ao nivel da escola e inter-instituicdes.

4. Objectivos do Projecto de Actividades

4.1. Utilizacdao em sala com e pelos alunos
4.1.1. Apoiar praticas que levem ao envolvimento dos alunos em trabalho pratico
com as TIC.

- Prolongar os momentos de aprendizagem no tempo e no espago,



4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

fomentando a disponibilizacao e utilizacao on-line de recursos educativos.

- Utilizar metodologias que promovam actividades de nivel cognitivo superior
nas varias disciplinas.

- Utilizar as TIC de forma critica em contexto disciplinar.

Utilizacao individual e profissional pelos professores

. Apoiar a elaboragdo de materiais pedagdgicos

- Producdo, adaptacao, utilizacdao e avaliagdo de recursos educativos digitais
potenciadores da construcdo de conhecimentos.

Apoiar o desenvolvimento curricular e a inovagao

- utilizar as TIC de forma critica, como ferramentas transversais ao
curriculum.

- alterar as praticas, com a integragdo da plataforma de aprendizagem
Moodle no processo de ensino-aprendizagem.

Apoiar projectos educativos
- desenvolver projectos/actividades que potenciem a utilizacao das TIC em
contextos inter e transdisciplinares.

Apoiar o trabalho de equipa entre professores e entre grupos disciplinares
- flexibilizar a partilha de experiéncias, recursos e saberes no seio da
comunidade educativa.

Apoiar a componente de gestao escolar na actividade dos professores
- utilizar ferramentas de gestao, monitorizacdao, comunicagao e avaliacdo de
processos relacionados com a gestdo escolar.

5. Actividades a desenvolver e calendarizacao (Ver Cronogramas em
Anexo)

Em articulagdo com os objectivos referidos no ponto anterior, propomos as
seguintes actividades:

5.1. Utilizagdo em sala com e pelos alunos.

5.1.1. Apoio de praticas que levem ao envolvimento dos alunos em trabalho pratico
com as TIC

a) Disponibilizacao da plataforma de aprendizagem Moodle como
plataforma de gestdo integrada do conjunto de recursos
digitais/portfolios criados pelos professores e pelos alunos.

b) Projecto a desenvolver através de geminagdo eTwinning.

c) Actividades praticas de sala de aula com recurso a software de aquisicdo
e processamento de dados experimentais (disciplinas cientificas).

d) Criagdo de glossarios pessoais (por aluno), ao longo do ano, com
conceitos aprendidos (disciplinas das areas sociais e humanas).

e) Criagdo de wikis tematicos.

f) Criacdo de Foruns de Discussdo tematicos.

g) Criacdo e disponibilizacdo de Webquests.

h) Recolha e producdo de contos e histérias, com registo audio e de
imagem pelos alunos.

i) Criacdao de Podcasts tematicos (professores e alunos) com
disponibilizacao no Portal da Escola.

j) Criacdo de Videocasts tematicos (professores e alunos) com
disponibilizagao nos ecras de TV interna da escola e no Portal da Escola.

k) Apoio a criacdo de Blogues pessoais de alunos (incentivo a formas de
expressao individual).

I) Criagao de Blogues de turma (incentivo a formas de comunicagao
interpessoal).



m) “Ausente na Escola” — projecto de apoio domiciliario a alunos em

n)

0)

P)

situacao de doenca prolongada ou outro motivo de forca maior, através
da disponibilizagdo de 2 computadores portateis com webcam (1 para o
aluno, outro para o professor) e acesso a Internet (wireless ou placa de
3G) durante o periodo de auséncia.

“Sempre presente” - projecto de apoio a alunos com necessidades
educativas especiais (disponibilizacdo de um portatil para
acompanhamento de actividades especificas de determinadas
disciplinas).

Oferta de Escola da disciplina de Informatica (45min. semanais) do 5° ao
89 ano de escolaridade.

Certificagdo de Competéncias Basicas em TIC (atribuicdo de Diploma)

5.2. Utilizacao individual e profissional pelos professores

5.2.1. Apoio a elaboracdo de materiais pedagdgicos (Oficinas de Formacdo a propor
ao Centro de Formacao de Associacao de Escolas de Torres Vedras em articulacao
com as restantes escolas do concelho)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
)

Oficina de Formacgado - Producdo de Recursos e Gestdo Pedagodgica da
Turma com o Moodle (Designacao CCEMS- B14)

Oficina de Formagdo - Apresentagdo Electronica em Contexto Escolar -
Powerpoint (Designagdao CCEMS- B05)

Oficina de Formacdo - Manipulagdao de Som com o Computador em
Contexto Escolar (Designagao CCEMS- B03)

Oficina de Formagdo - O Video Digital na Produgao de Contelidos
Educativos (Designacao CCEMS- B04)

Oficina de Formagado - Producdo de Conteldos para a Internet
(Designagdo CCEMS- B12)

Oficina de Formagdo - Animacdo Grafica na Produgdo de Contelidos
Educativos (Designacao CCEMS - B10)

Sessdes de coordenagao e apoio das actividades

Colaboragdo com escola geminada eTwinning.

“Forum de Professores” (ver ponto 5.2.4 — a)

5.2.2. Apoio ao desenvolvimento curricular e inovagao

a)
b)
c)
d)
e)
)

g)
h)

D)

j)

Disponibilizacdo e actualizacao da Plataforma Moodle no servidor da
Escola (criacdo das turmas/disciplinas, clubes, entre outros, de cada ano
lectivo).

Configuragdo e actualizagdo do “Portal do Agrupamento”.

Configuragao da aplicacdo de gestao de actividades TIC na educacao
(GATO).

Configuracdo do servidor de e-mail, criagdo de contas e “Grupos de
Distribuicdo”.

Cobertura total da area da escola em Wi-Fi (Hotspots), disponibilizando o
acesso a rede da escola de forma segura.

Disponibilizacao do fundo documental da Biblioteca Escolar no Portal do
Agrupamento, com possibilidade de requisicao online.

Geminagdo com escola europeia (eTwinning).

Actividades de Intercdmbio Electronico no ambito do Projecto “Socrates
Comenius” - Coordenacao da Professora Silvia Filipe.

Actividades de Exploracdo do Sketchpad Geometer no Ambito do
projecto “Explorar e Investigar Matematica” - financiado pelo Programa
Ciéncia Viva - Coordenacdo da Professora Renata Carvalho e que contara
com a participacdo de outros professores de Grupo de Matematica.
Projecto “Informatica Musical” - Coordenado pelo Professor Joaquim
Pinto Gongalves e que contara com a participagao de outros professores
do grupo de Educacgdo Musical



k) Projecto de Produgdo de Contelidos Educativos — CRIE — Coordenado
pelo Professor Artur Santos
I) Certificagdo de Competéncias Basicas em TIC (atribuigdo de Diploma)

5.2.3. Apoio a projectos educativos
a) “Sala de Imprensa” - criacao de um clube de jornalismo e de um Kit-
Jornalista (portatil, cAmara fotografica/video digital, microfone) para
acompanhamento, registo e divulgacao das actividades constantes do Plano
Anual de Actividades da Escola, em formato digital. Os trabalhos a realizar
por este projecto concretizam-se em seis formatos:

Coordenacao das professoras Helena Narciso e Anabela Reis e contard com a

Newsletter - divulgacdo regular a comunidade educativa, por email,

de informacdes relevantes, actividades realizadas e acompanhamento

de projectos em curso.

Jornal On-Line,

Jornal Impresso (O Olheiro),
Radio digital/Podcasting
Televisdo digital/Videocasting.

Anuario multimédia - sintese anual, divulgada em DVD a comunidade

escolar, das actividades, projectos e acontecimentos realizados no
ano lectivo.

participacdo dos professores do Departamento de Linguas.

b) Disponibilizacdo de portateis para apoio a actividades dos Clubes a funcionar

na escola:

Clube Bué d’Artes - Coordenacgao de Silvia Sebastido

Clube da Matematica - Coordenacdo de Renata Carvalho

Clube das Tradicbes - Coordenagdo de Maria José Abreu

Clube do Desporto Escolar - Coordenacao de Ana Rodeia

Clube Europeu - Coordenacdo de Ana Caldeira

Projecto Arco-iris — Coordenacao de Leonor Marinheiro

Projecto Eco-Escolas — Coordenacgdao de Maria do Carmo Perez e
Fernanda Silva

5.2.4. Apoio ao trabalho de equipa entre professores e entre grupos disciplinares
a) “Centro de Recursos Virtual” - Criagao e partilha online (Portal do
Agrupamento (http://www.apvm.net) e Site do CCMS) de portfdlio de
recursos e actividades em suporte digital:

Apresentacdes em PowerPoint organizadas por disciplina e por
contelidos e respectivos guides de exploracédo.

Fichas de trabalho de correccao Automatica (Mini-teste do Moodle)
Fichas de trabalho em formato de “Formulario” Word e pdf.

Lista de sites comentados de interesse educativo e guides de
exploragao.

Coordenacdo - Coordenadores da Area de Projecto e do Estudo
Acompanhado

b. “Férum de Professores” - dinamizagdo de um forum de discussdo reservado
a professores, para reflexao e avaliacdao das praticas com TIC.
Coordenacao: Artur Santos - (Coordenador TIC)

c. “Reunides em linha” - disponibilizagdo de portateis para apoio as reuniées
de Conselho Pedagdgico, Conselho de Departamento, Conselho de
Disciplina, Conselho de Turma e reunides de trabalho.

Coordenacao - Equipa STATIC



d. “Linhas de Torres” - criagao de um grupo de trabalho permanente,
constituido pelos Coordenadores TIC dos Agrupamentos de S. Gongalo e
Padre Vitor Melicias, da Escola Secundaria Madeira Torres e da Escola de
Servicos e Comércio do Oeste (ESCO), em articulagdo com o Centro de
Formacdo de Professores de Torres Vedras, para desenvolvimento,
implementacgdo e suporte a solugbes técnicas e pedagdgicas comuns.

a. Elementos do Grupo: Rui Vaz, Artur Santos, Pedro Crispim, Mario
Viana e Teresa Lamy.

5.2.5. Apoio a componente de gestdo escolar na actividade dos professores
a) Sessdo de apresentacao do Plano TIC aos professores, no inicio de cada ano
lectivo.
b) Projecto de Gestdo documental - substituicdo da circulagao de informacao
em papel por suporte electronico.
o Criacao de condicOes para que a informagao possa circular
exclusivamente em formato digital;
o Criacdo de condigOes para que a informagdo em formato analdgico
passe facilmente a formato digital.
o Criagdo de condicdes para que a informagao esteja acessivel de
forma organizada e com diversos niveis de seguranga.
o Estudo da possibilidade de utilizagao de assinatura digital
(professores e funcionarios) na troca de informacao digital.
o Implementacdo da "assinatura digital"
Coordenacao - Luis Conde

c) Atendimento aos Encarregados de Educagao — disponibilizagdo de um
portatil ao Director de Turma para acompanhamento do atendimento aos
Encarregados de Educacao, para consulta de informacao relativa aos
alunos.

Coordenacao: Equipa STATIC (ver ponto 9)

d) Disponibilizacdo de portateis para o trabalho de Directores de Turma,
Coordenadores de Departamento, Delegados de Disciplina, Coordenadores
de Areas nao-curriculares, Coordenador de Projectos, Coordenador TIC.

Coordenacao: Equipa STATIC (ver ponto 9)

e) Implementacdo e apoio ao Sistema de Sumarios Digitais
Coordenacao: Professor Jorge Leal e STATIC (ver ponto 9)

f) Acesso remoto seguro as aplicagdes de gestdo escolar
Coordenacao: STATIC (ver ponto 9)

5.3. Calendarizacao - Cronograma (ver anexos por ano lectivo)

6. Namero de portateis necessarios
16 portateis - alinea a)
14 portateis - alinea b)

7. Identificacdo dos professores participantes no projecto
- Artur Santos

- Carlos Ferreira

- Fernando Ferreira

- Silvia Sebastido

- Olga Correia

- Jorge Leal

- Teresa Carmo

- Ana Caldeira
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9. - Ilidia Janela

10. - Luis Lopes

11. - Maria Rosario Patricio
12. - Antdnio Figueira

13. - Helena Dionisio

14. - Helena Antao

15. - Nazaré Mota

16. - Anabela Amado Reis
17.- Célia Correia

18. - Dulce Inés

19. - Teresa Campos

20. - Luis Conde

21. - Paula Vilela

22.- Rui Silva

23. - Luis Amado

24. - Susana Paula

25. - José Simoes

26.- Maria Carmo Perez
27.- Gléria Amaral

28. - Fernanda Silva

29. - Ana Cristina Menezes

30. - Renata Carvalho

31.- Catarina Vieira

32.- Isabel Amado Rodrigues
33. - Margarida Viola

34. - Sofia Cordeiro

35. - Casimira Godinho

36. - Maria Adelaide Afonso
37.- Ana Rodeia

38. - Martinha Canaveira

39. - Joaquim Pinto Gongalves

8. Competéncias a desenvolver ao nivel profissional

1. Atitudes positivas, numa perspectiva de abertura a mudancga, receptividade e
aceitacao das potencialidades das TIC, capacidade de adaptacdao ao novo papel do
professor como mediador e orientador do conhecimento face aos alunos,
estimulando o trabalho em grupo.

2. Promocdo de valores fundamentais no uso das TIC, incluindo a atengdo as
questdes de seguranca/vigilancia sobre a informacdo na Internet, as questdes de
direitos de autor e éticas relativas a utilizagdo das TIC, etc.

3. Competéncias genéricas de ensino sobre quando utilizar e como integrar as TIC
nas diferentes fases do processo de ensino, partindo do planeamento até a
avaliacdo e modo de usar as TIC para estimular as dinamicas da escola.

4. Competéncias para o ensino da disciplina/area curricular, incluindo o modo como
integrar as TIC no curriculum, conhecer e avaliar software educacional, como
explorar os recursos existentes na escola, estar familiarizado com o equipamento,
estar atento as questdes de seguranca/vigilancia sobre a informacgdo na Internet, as
questoes de direitos de autor e éticas relativas a utilizagdo das TIC, a questdes
relativas as condigOes de acessibilidade da Internet para publicos com necessidades
especiais.



5. Capacidades de manuseamento das ferramentas, incluindo software utilitario e
de gestdao pedagdgica, em contexto educativo.

9. Necessidades de formacao e apoio dos professores envolvidos
9.1. Formacao dos Professores Envolvidos (Oficinas de Formacdo a propor
ao Centro de Formacgao de Associacao de Escolas de Torres Vedras em
articulacdo com as restantes escolas do concelho)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9.2.
a)

Oficina de Formagado - Producdo de Recursos e Gestdo da Pedagdgica da

Turma com o Moodle (B14-CCEMS)

Oficina de Formagdo - Apresentagdo Electronica em Contexto Escolar -

Powerpoint (BO5-CCEMS)

Oficina de Formacdo - Manipulagdao de Som com o Computador em

Contexto Escolar (B03-CCEMS)

Oficina de Formagdo - O Video Digital na Produgdo de Contelidos

Educativos (B04-CCEMS)

Oficina de Formagdo - Producdo de Conteldos para a Internet (B12-

CCEMS)

Oficina de Formagdo - Animagdo Grafica na Produgdo de Contelidos

Educativos (B10-CCEMS)
Apoio aos Professores Envolvidos

Criacao da equipa “STATIC” (Suporte Técnico as Actividades TIC)

9.2.a.1. Objectivos

e Elaboracao anual do Plano TIC

Apoio técnico as actividades que envolvam a utilizacdo das TIC

Prontidao na resposta as solicitacdes e problemas

Minimizagao dos efeitos perversos resultantes da concentragao

de competéncias e da sobreposicao de competéncias

¢ Minimizacado de custos de manutengdao e maximizagao da
fiabilidade e seguranga dos sistemas e dos equipamentos

9.2.a.2. Composicao da equipa:

e Coordenador TIC - Artur Santos

e Auxiliares da accao educativa afectos aos audiovisuais —
Ricardo Rodrigues, Miguel Abreu e Catarinha Santos

e Alunos estagiarios de informatica da ESCO de Torres Vedras e
do curso tecnoldgico de Informatica da Escola Secundaria
Madeira Torres.

e Técnicos externos - Servigos em outsourcing “Helder Santos,
Informatica Lda”

e Elemento do Conselho Executivo - Fernando Ferreira

e Professor de TIC - Carlos Ferreira

e Qutros elementos qualificados

10. Departamentos/grupos de docéncia/disciplinas envolvidos

e Departamento das Linguas (Lingua Portuguesa, Francés e Inglés)

e Departamento de Matematica, das Ciéncias Fisicas e Naturais (Matematica,
Fisico-Quimica e Ciéncias Naturais)

¢ Departamento das Ciéncias Sociais e Humanas (HGP, Historia e Geografia)

e Departamento de Educagdo Fisica e do Desporto Escolar (Educacao Fisica)

¢ Departamento de Educagdo Artistica e Tecnoldgica (Ed. Visual e Tecnoldgica,
Educacao Visual e Educacdo Musical)

11. N° de alunos e explicitacao do seu envolvimento



A oficina de Formacdo, que esta a decorrer no presente ano lectivo, conta
com a participacdo de 36 professores (65% do total de professores). Desta forma,
0 nosso objectivo de envolver todos os alunos da escola (cerca de 400), ndo sera
dificil de atingir, dada a dinamica ja existente. Todas as turmas se encontram ja
envolvidas, em maior ou menor grau, uma vez que todas elas se estdo a iniciar na
utilizacdo da Plataforma Moodle. Os recursos e actividades criados serao aplicados
aos variados contextos de ensino-aprendizagem, como sala de aula, sala de estudo,
mediateca, trabalho de projecto e aulas de substituicao, podendo ainda ser
acedidos e realizados em casa, como complemento das aprendizagens.

Ao longo dos trés anos, havera, de certo, uns alunos mais envolvidos que
outros por forga da incidéncia ou ndo de determinados projectos na turma onde
estdo inseridos (ex: Projecto de Matematica ou de Educagao Musical). Ou ainda
dependendo da sua vontade e/ou disponibilidade em participar noutros projectos
extracurriculares, nomeadamente o projecto “Sala de Imprensa”. Contudo, estao
criadas as condigdes para que se cumpra a transversalidade da utilizagao das TIC
no meio escolar e para que 0s alunos sejam sempre os protagonistas nestes
projectos, e ndo os computadores, concedendo assim primazia as aprendizagens.

A contribuigdo dos computadores portateis do projecto é extremamente valiosa ao
permitir o reforco dos seguintes objectivos:

a) Acessibilidade — Ao melhorar o ratio alunos/computador, atenua a dificuldade de
acesso aos computadores dentro da escola por parte dos alunos. Permite também o
acesso a rede, e a todos os seus recursos, em todo o espaco escolar (Hotspot
EPVM).

b) Equidade - uma vez que é possivel ter todos os alunos da escola a participar em
actividades que recorrem a utilizagdo das TIC, em contexto curricular e
extracurricular.

c) Flexibilidade - pois transforma qualquer normal sala de aula num laboratério de
informatica com acesso a intra e Internet.

12. Produtos/resultados previstos

12.1- Produtos

Em termos de produtos, prevé-se a criacdo de portfélios de materiais e actividades
em suporte digital para apoio a aprendizagem (Disponibilizados no Centro de
Recursos Virtual) e outros materiais resultantes dos trabalhos realizados nas varias
disciplinas, clubes e projectos, nomeadamente:

a) Apresentacdes em PowerPoint (de professores e alunos)

b) Lista de sites de interesse educativo com sugestdes de exploracao
c) Exercicios interactivos — Mini-teste no Moodle e do Hotpotatoes
d) Fichas de trabalho em formato .doc e .pdf

e) Sites/bloques de Turma e Tematicos

f) Newsletter Quinzenal

g) Jornal “O Olheiro”

h) Podcasts tematicos

i) Videocasts tematicos

j) Anuario Multimédia em DVD

k) Féruns Tematicos (Moodle)

) Sondagens (Moodle)

m) Licdes (Moodle)

n) Outros

12.2- Resultados Previstos



O impacto sera mais significativo nas atitudes e competéncias dos
professores envolvidos nas oficinas de formagao e projectos, assim como nos
alunos das suas turmas, na medida em que representam a primeira linha de
intervencao directa de aplicagdao das TIC na Escola.

Sera ainda de registar um impacto qualitativo num grupo significativo de
professores, com componente de gestdo escolar, através de um acesso mais
flexivel a computadores, que resultara em maior eficiéncia na actualizacdo de
informacgdes/realizacdo de tarefas, mais qualidade no atendimento aos
encarregados de educacao.

Por fim, espera-se um maior envolvimento dos alunos nas actividades curriculares
e/ou extracurriculares; aumento da literacia digital e redugdo da info-exclusao e do
insucesso e abandono escolar.

13. Avaliacao do projecto (intermédia e final)

Intermédia (a meio do 1° ano):
- GATO
Esta avaliacdo pode levar a sugestdes de reformulagdo do regulamento de
utilizacdo, a efectuar no final do 1° ano de implementacao

No final do 19 ano:
- GATO
- Inquérito por questionario aos varios intervenientes (professores, alunos,
encarregados de educagao), para afericdo do impacto que o projecto teve na
comunidade educativa e realizagdao de reajustamentos ao projecto inicial.
- Relatorio de avaliacdo do projecto (a disponibilizar ao Conselho
Pedagdgico)

No final do 29 ano:
- GATO
- Inquérito por questionario aos varios intervenientes (professores, alunos,
encarregados de educacgao), para afericdo do impacto que o projecto teve na
comunidade educativa e realizacao de reajustamentos ao projecto inicial.
- Relatorio de avaliacdo do projecto (a disponibilizar ao Conselho
Pedagdgico)

No final do 39 ano:
- GATO
- Inquérito por questionario aos varios intervenientes (professores, alunos,
encarregados de educacgdo), para afericdo do impacto que o projecto teve na
comunidade educativa.
- Relatorio de avaliacdo do projecto (a disponibilizar ao Conselho
Pedagdgico)

14. Regulamento de utilizacdao dos equipamentos

a) Utilizacao individual e profissional dos professores
1. Requisicao
1.1. A requisicdo dos equipamentos deve ser realizada através do GATO pelo
professor que deseje utilizar os equipamentos;
1.2.Em caso de indisponibilidade da plataforma GATO, existirda um documento
especifico para requisicdo do equipamento na sala de professores;
2. Prioridades de utilizacado
2.1. Aos recursos/actividades registados no GATO:
2.1.1. por professores participantes neste projecto.
2.1.2. por outros professores.
3. Restricdes



3.1. Utilizar os computadores portateis fora da area da escola sem autorizacdo
do Coordenador TIC;

3.2. Requisitar os computadores portateis por periodos superiores a uma
semana consecutiva. Para utilizacGes superiores a este periodo, é
necessaria uma autorizacao do Coordenador TIC;

4. Responsabilidades

4.1. 0 professor requisitante é o Unico responsavel pela boa utilizagao dos
equipamentos;

4.2.0 professor requisitante deve averiguar o bom estado dos equipamentos e
comunicar ao Coordenador TIC quando este ndo se encontre em perfeito
estado. Caso contrario, sera responsabilizado pelo estado do equipamento
no momento da sua entrega;

4.3.Presume-se que qualquer avaria no equipamento detectavel na utilizacao
dos postos de trabalho, que ndo possa ser atribuida ao professor, é da
responsabilidade de quem esteve a trabalhar com o equipamento no
periodo imediatamente precedente;

4.4. Caso o professor ndao comunique a anomalia, e os requisitantes seguintes
do mesmo equipamento o fizerem, a responsabilidade ser-lhe-a imputada;

4.5. 0 professor deve iniciar sessdao no computador, sempre que possivel, com
as credenciais de rede;

4.6.0 professor ndao pode instalar software sem a autorizagdo do Coordenador
TIC;

4.7.0 professor deve zelar pela boa utilizacdo das baterias dos computadores
portateis (ndo utilizar o computador portatil constantemente ligado a
corrente com a bateria colocada);

4.8. 0 professor é também responsavel por todo o equipamento que acompanha
o portatil (rato, cabos, fonte de alimentagdo, mala, etc.);

5. Procedimentos de verificacao

5.1.E efectuado pelo funciondrio de servico aos recursos audiovisuais em dois
momentos distintos:

5.1.1. No momento de disponibilizacao dos equipamentos;
5.1.2. No momento de retoma dos equipamentos;

b) Utilizacao dos professores com os seus alunos
1. Requisigao
1.1. A requisicdo dos equipamentos deve ser realizada através do GATO pelo
professor que deseje utilizar os equipamentos ou, no caso dos programas
“"SEMPRE PRESENTE"” e "AUSENTE NA ESCOLA", pelos respectivos
Directores de Turma;
1.2.Em caso de indisponibilidade da plataforma GATO, existirda um documento
especifico para requisicdo do equipamento na sala de professores;
2. Prioridades de utilizacao
2.1. Aos alunos cobertos pelos programas "SEMPRE PRESENTE"” e "AUSENTE NA
ESCOLA”
As actividades registadas no GATO com contexto:
. Disciplinar.
. Interdisciplinar/Multidisciplinar/Transdisciplinar.
. Interdisciplinar/Complemento Curricular
. De Apoio Pedagdgico
. De Projecto Educativo
. De Acgao de Formacao

2.2.
2.2.
2.2.
2.2.
2.2.
2.2.
2.2.
2.2.7. Outro contexto, com maior abrangéncia de alunos.
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3. Restrigdes
3.1. Utilizar os computadores portateis fora da area da escola sem autorizacao
do Coordenador TIC;



3.2. Requisitar os computadores portateis para actividades que ndo envolvam
alunos;

4. Responsabilidades

4.1. 0 professor requisitante é o Unico responsavel pela gestdo da utilizacdo dos
equipamentos pelos alunos;

4.2.0 professor requisitante deve averiguar o bom estado dos equipamentos e
comunicar ao Coordenador TIC quando este ndo se encontre em perfeito
estado. Caso contrario, sera responsabilizado pelo estado do equipamento
no momento da sua entrega;

4.3.Presume-se que qualquer avaria no equipamento detectavel na utilizacao
dos postos de trabalho, que ndo possa ser atribuida ao utilizador, é da
responsabilidade de quem esteve a trabalhar com o equipamento no
periodo imediatamente precedente;

4.4. Caso o utilizador ndo comunique a anomalia, e os ocupantes seguintes do
mesmo equipamento o fizerem, a responsabilidade ser-lhe-a imputada;

4.5. 0 professor requisitante pode pedir apoio técnico para a instalacao dos
equipamentos (responsabilidade do STATIC);

4.6. 0 professor devera comunicar o procedimento da alinea 4.2 aos alunos e
responsabiliza-los pela boa utilizagao dos equipamentos;

4.7.0 aluno/utilizador é responsavel por danos causados ao equipamento.

4.8. Os utilizadores devem iniciar sessdao no computador, sempre que possivel,
com as credenciais de rede;

4.9. Os utilizadores nao podem instalar software sem a autorizacao do
Coordenador TIC;

4.10. Os utilizadores devem zelar pela boa utilizagdo das baterias dos
computadores portateis (ndo utilizar o computador portatil constantemente
ligado a corrente com a bateria colocada);

4.11. Os utilizadores devem verificar a existéncia de virus em todos os
ficheiros que pretendam copiar para o computador;

4.12. Os utilizadores sdo também responsaveis por todo o equipamento
gue acompanha o portatil (rato, cabos, fonte de alimentacdo, mala, etc.);

4.13. O ponto de acesso e projector sao de manuseamento exclusivo dos
professores e estdao sujeitos as mesmas condigcdes dos pontos 4.2., 4.3. e
4.4,

5. Procedimentos de verificagao

5.1. E efectuado pelo funcionario de servico aos recursos audiovisuais em dois
momentos distintos:

5.1.1. da disponibilizacao dos equipamentos;
5.1.2. da retoma dos equipamentos;

c) Revisao

1. Este regulamento esta sujeito a alteragdes, condicionadas por revisdo:

1.1. Por determinacdo do Conselho Pedagdgico, no momento da sua aprovagao.
1.2. No final do ano lectivo 2006/2007.

1.3. No final do ano lectivo 2007/2008.



